HOJA DE ASIGNATURA CON DESGLOSE DE UNIDADES TEMATICAS
INFORMACION REQUERIDA POR ASIGNATURA

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

1. NOMBRE DE LA ASIGNATURA: ADMINISTRACION
2. GENERICO

NIVEL DEL SABER: '
3. AREA DE CONOCIMIENTO: CIENCIAS BASICAS

4. COMISION ACADEMICA: ITNEF%NR(LHLS(E?E DE L$

COMUNICACION
NUMERO CONSECUTIVO DE ASIGN ATURA:
CUATRIMESTRE:

5
6 ¢
7 HORAS PRACTICAS:

8

9

53
HORAS TEORICAS: 22
HORAS TOTALES: 75
10.  HORAS TOTALES POR SEMANA CUATRIMESTRE: 5
1. copiGo:

12. . CREDITOS:
13.  OBJETIVO: APLICAR DE MANERA RASICA EL PROCESO ADMINISTRATIVO EN LA
ORGANIZACION

G RS 1 HIRSH
Ry . ﬂEORlCAS% RTOTALES#
[. LA EMPRESA Y EL PROCESO 4 14
ADMINISTRATIVO.
1. LAS FUNCIONES ADMINISTRATIVAS 10 3 13
GENERALES.
B. PLANEACION ' I 10 4 Y
V. ORGANIZACION - B ] 0w | 4 1 1a
V. DIRECCION Y CONTROL. ' 13 7 N 20
T T sy T 2z T 75 T
TOTAL
. I P S S
ELABORO: G _ REVISO: COMISION ACADEMICA NACIONAL DE
CNOLOGIAS DE LA INFORMACION TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Y COMUNICACION Y COMUNICAGION
APROBO C. G T FECHA DF ENTRADA EN VIGDR: SEFTIEMBRE DEL 2004

F-CADILEA O PP 1D
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HOJA DE UNIDADES TEMATICAS COt DESGLOSE DE TEMAS, SABER HACER Y S
INFORMAGION REQUERIDA POR UNIDAD TEMATICA

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

1.  NOMBRE DE LA ASIGNATURA: ADMINISTRACION
2. UNIDAD TEMATICA I: LA ADMINISTRAGION Y EL PROCESO ADM‘TﬁTS‘fRAw'}%ﬁS
3.  HORAS PRACTICAS: 10

4, HORAS TEORICAS 4

5. HORAS TOTALES: 14

6. OBJETIVO:

EL ALUMNO DEBE bEFINIR EL CONC ZPTO DE ADMINISTRACION Y EXPLICAR EL POR QUE SE
REQUIEREN ADMINISTRADORES EN L£5 ORGANIZACIONES. ASI COMO, ENUMERAR Y DESCRIBIR

LAS FUNCIONES BASICAS DE LA ADMINISTRACION

LA DEFINIR OUE ES 0.5 QUE ES LA ADMINISTRACION 0.5
ADMINISTRACION. | ADMINISTRACION.
LOS IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES 1 QUE ES UN ADMINISTRADOR 0.5
ADMINISTRADORES {QUE REALIZA UN y
o | ABMINISTRADOR.
TIPOS DE IDENTIFICAR Y DIFERENCIAR 1 CUALES SON LOS DIFERENTES 0.5
GERENTES Y/O LOS DIFERENTES NIVZLES TIPOS DE GERENTES Y LOS
ADMINISTRADORES. | ADMINISTRATIVOS. NIVELES DE ESTOS.
DESTREZAS Y IDENTIFICAR Y EXPLICAR 1 DESTREZAS 0.5
FUNCIONES CUALES SON LAS DESTREZAS ADMINISTRATIVAS.
GERENCIALES. QUE REQUIERE UN
- ADMINISTRADOR. :
FILOSOFIA DE LA IDENTIFICAR LOS ELENMENTOS 45 QUE ES FILOSOFIA DE LA 1
ORGANIZACION. DE LA MISION Y DE LA VISION ORGANIZACION
__IDE LA ORGANIZACION | -
PROCESO EXPLICAR EL PROCESD 2 QUE ES EL PROCESO 1
ADMINISTRATIVO., ADMINISTRATIVO ¥ EN QUE ADMINISTRATIVO Y S1IS
CONSISTE. ETAPAS,
TOTAL 10 4

REVISO- COMISION ACADEMICA NACIONAL DE

NOLOGIAS DE LA INFORMAGION TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Y COMUNICACION Y COMUNICACION
APROBO:C G U T FECHIA DE ENIRADA EN VIGOR SEPTIFMBRE DL 2004
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INFORMACION REQUER[DA POR UNIDAD TEMAT!CA

TECNOLOGIAS DE LA INFORMAGION Y COMUNICACION

—_

NOMBRE DE LA ASIGNATURA:

2. UNIDAD TEMATICA II:

3. HORAS PRACTICAS: 10
4. HORAS TEORICAS: 3
5. HORAS TOTALES: 13
6. OBJETIVO:

ADMINISTRACION

EECPETAR L OT £ 3UCACION PUREECA

Tt o GENE I E

. AS. FUNCIONES ADMINISTRATIVAS GENERAEES™s s aacas

DESCRIBIR LOS PASOS BASICOS DEL PROCESO DE PLANEACION, DE QORGANIZACION, DE LA
DIRECCION Y DEL CONTROL. IDENTIFICAR Y DESCRIBIR LOS DIVERSOS TIPOS DE PLANES Y EL
NIVEL JERARQUICO QUE OCUPAN EN '_A ORGANIZACION. EXPLICAR COMO ESTAN LIGADAS LA

PLANEACION Y EL. CONTROL.

LA F’LANEACION

IDENTIFICAR CUJ"—\LEC SON
LOS CUATRO PASOS DE
UNA PLANEACION,

ADMINISTRATIVA.

.QUE £5 UNA PILANEACION

OBJETIVOS
ORGANIZACIONALES.

ESTABLECER LOS
DIFERENTES TIPOS Dz
OBJETIVOS ¥ PLANES,

QUE SON LOS OBJETIVOS
ORGANIZACIONALES.

TOTAL

10

LOGIAS

-

B r%@ J
RECTORES

DE LA INFORMACIGH

REVISO: COMISION ACADEMICA NACIONAL DE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Y COMUNICACION

FECHADE ENTRADA EN VIGOR: SEPTIEMBRE DEL 2004

F-CAD SADAPE.M™



il
HOJA DE UNIDADES TEMATICAS CON DESGLOSE DE TEMAS, SABER HAC _ ER
INFORMAGION REQUERIDA POR UNIDAD TEMATICA “-“3':"*.-'-/) .

TECNOLOGIAS DE LA INFORMAGION Y COMUNICACION

BECHCITd . DF EGVTACION PLiB 18

1.  NOMBRE DE LA ASIGNATURA: ADMINISTRACION SRS fer il
PLANEACION

2. UNIDAD TEMATICA III:

3. HORAS PRACTICAS: 10

4. HORAS TEORICAS: 4

5. HORAS TOTALES: 14

6. OBJETIVO;

IDENTIFICAR LOS ELEMENTOS QUE CONFORMAN UNA POLITICA Y PROCEDIMIENTOS, ASi COMO,
ELABORAR POLITICAS Y PRQOCEDIMIENTOS, PARA DIFERENTES SEGMENTOS DE LA
ORGANIZACION. ESTABLECER LAS BASES PARA EVALUAR LOS PROGRAMAS DE UNA
ORGANIZACION. EXPLICAR COMO ESTAN LIGADAS LAS FUNCIONES DE PLANEACION Y CONTROL.

i IRA SR TEORIN R
PLANEACION ELABORAR: QUE ES PLANEACION
ESTRATEGICA I POLITICAS, ESTRATEGICA: POLITICAS,
] PROCEDIMIENTOS. PROCEDIMIENTOS.
EVALUACIONDE LAP. |EVALUARLOS 3 [QUE ES LA EVALUACION DE LA~ | 1
E. DIFERENTES PLANES Y P.E.

, | PROGRAMAS. ) ) ] I
VINCULODELAP.E. Y [IDENTIFICARLOS | 2  |VINCULACION ENTRE P.E. Y 1
EL CONTROL. ELEMENTOS QUE HACEN CONTROL

QUE LA P F. SEA BASE
PARA EL. CONTRCL.
TOTAL 10 4

ELABORO; ISION DE DIRECT REVISO: COMISION ACADEMICA NACIONAL DE

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TECNOLOGIAS DE LA INFORMAGION
Y COMUNICACION Y COMUNICACION
APRORO: C. G T, FECHA DE ENTRADA FN VIGOR: SEPTIFMBRE DEL 2004

r-CAMRM-5A-03-PE-D9



HOJA DE UNIDADES TEMATICAS CON DESGLOSE DE TEMAS, SABER HAC‘ 4
INFORMAGION REGIUERIDA POR UNIDAD TEMATICA ¢ o

TEGCNOLOGIAS DE LA INFORMAGION Y COMUNICACION

1. NOMBRE DE LA ASIGNATURA: ADMINISTRACION eERSELogs
2. UNIDAD TEMATIGA IV: (CRGANIZACION.

3. HORAS PRACTICAS: 10

4. HORAS TEORICAS: 4

5. HORAS TOTALES: 14

6. OBJETIVO:

AL TERMINO DE LA UNIDAD EL ALUMNO DEBE REALIZAR: MANUALES DE ORGANIZACION.
ORGANIGRAMAS E |IDENTIFICAR 125 DIFERENTES FUNCIONES DE CADA AREA DE LA
ORGANIZACION.

FUNCION DE DEFINIR LO QUE ES UNA 1 ESTRUCTURA 1

ORGANIZACION. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL.
ORGANIZACIONAL. | P S
MANUALES DE ESTABLECEREL 45 |QUE ES UN MANUAL DE 1
ORGANIZACION. CONTENIDO DE UN ORGANIZACION.
MANUAL DE

ORGANIZACION. REALIZAR
MANUALES DE
1 ORGANIZACION. . ) _
ORGANIGRAMAS REALIZAR ORGANIGRAMAS 4, LOS ORGANIGRAMAS Y SUS 2

' DE ACUERDO A LAS DIFERENTES TIPOS.
NECESIDADES DE LA
ORGANIZAGCION.
TOTAL 10 4

4]

REVISO: COMISION  ACADEMICA NACIONAL DE
TECHNOLOGIAS DE LA INFORMACION

OMUNiCAC!C)N Y COMUNICACION

AFROBOC.G U 1, FECHA DE ENTRADA EN VIGOR' SEPTIEMBRE DEL 2004
F-Gal-SA 03 PE 09




HOJA DE UNIDADES TEMATICAS CON DESGLOSE DE TEMAS, SABER HACER
INFORMACION REQUERIDA POR UNIDAD TEMATICA

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

S o

OB.JETIVO:

NOMBRE DE LA ASIGNATURA:
- UNIDAD TEMATICA Iv:

HORAS PRACTICAS: 13

HORAS TEORICAS: 7

HORAS TOTALES:

20

ADMINISTRACION.
DIRECCION Y CONTROL

AL FINALIZAR LA UNIDAD EL ALUMNO DEBE IDENTIFICAR LOS DISTINTOS TIPOS DE DIRECCION.
ASI COMO, VALORAR LA IMPORTANCIA DEL CONTROL DENTRO DEL PROCESO ADMINISTRATIVO,

TECHSLOGIAS
YEOMUNICACION

APROBROT G U r

DE LA INFORMACION

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

¥ COMUNICACION

DIRECCION . DEF!NiR LAS ETAPA‘) DE 2 |ELEMENTOS DE LA DlRECCION
LA DIRECCION. ) ] L
CONTROL DEFINIR LA RELACIGN CON 11 SISTEMAS DE CONTROL 5
PLANEACION Y OTR¢IS REGLAS CORRECTIVAS
PROCESQOS DISENO DE SISTEMAS
ADMINISTRATIVOS FUNDAMENTCS DEL
EVALUAR SISTEMAS DE COMPORTAMIENTO
CONTROL PARA GRUPOS Y EQUIPOS
ESTABLECER ACCICNES LA MOTIVACION Y SUS
CORRESPONDIENTES A IMPLICACIONES EN EL
LAS DESVIACIONES DJE | A DESARROLLO PERSONAL
PLANEACION. LIDERAZGO
TOTAL, 13 7
REVISO: COMISION ACADEMICA NACIONAL DE

FEGHA DE ENTRADA EN VIGOR: SEFPTIEMBRE DLCL 2004
FoCo) Ra-03.1 .00
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