HOJA DE AS!GNATURA CON DESGLOSE DE UNIDADES TEMATICAS
' INFORMACION REQUERIDA POR ASIGNATURA ;

‘ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

1. NOMBRE DE LA ASIGNATURA: [INFORMATICA |
2. NIVEL DEL SABER: BASICO
AREA DE CONOCIMIENTO: CIENCIAS BASICAS
4 COMISION ACADEMICA: LEF%NRON';ESE\S DE L$
) COMUNICACION
5. NUMERO CONSECUTIVO DE ASIGNATURA:
6. CUATRIMESTRE: 1
7. HORAS PRACTICAS: . 55
8. HORAS TEORICAS: 20
9. HORAS TOTALES: 75
10. HORAS TOTALES POR SEMANA CUATRIMESTRE: 5
1. comGo:
12, CREDITOS: s

13- OBJETIVO: AL TERMINO DEL CURSO EL ALUMNO SERA CAPAZ DE OPERAR LAS
HERRAMIENTAS BASICAS DE PRODUCTIVIDAD ADEMAS DE GONOCER Y MANEJAR LOS
SERVICIOS DE INTERNET.

NlQﬁDES TeyATICAS QUE&"“’ 3 P
ke S INTEGRAN EAs ASIGNATURASES M R
. INTRODUCCION A LA INFORMATICA
. CONCEPTGS BASICOS DE SISTEMAS 0 3 ) 3
OPERATIVOS _ N ] _
Hl. UTILERIAS PREVENTIVAS PARA. LA PC 0 2 2
V. HERRAMIENTAS DE PRODUCTIVIDAD. ) 45 5 50
V. INTERNET T B 6 g T
TOTAL 55 20 75

REVISO: COMISION  ACADEMICA NACIONAL DE

)
FONOLOGIAS Db LA INFORMACICH TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
COMUNICACION Y COMUNICACION
APROBO:C.G. U. T FECHA DE ENTRADA EN VIGOR: SEPTIEMBRE DEL 2004

F-CADI 3A-03-PE-09



HOJA DE UNIDADES TEMATICAS CON DESGLOSE DE TEMAS, SABER HACER Y

I

INFORMACION REQUERIDA POR UNIDAD TEMATICA

TECNOLOQGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION
NOMBRE DE LA ASIGNATURA:  INFORMATICA t

' NEs,
UNIDAD TEMATICA I: A
HORAS PRACTICAS: 4 k
'HORAS TEORICAS: B
HORAS TOTALES: 10

OBJETIVO:; CONOCER EL ORIGEN DIZ LAS COMPUTADORAS ASI COMO LA ARQUITECTURA

IANTECEDENTES

GENERAL DE LA MISMA.

" CONOCER DE MANERA

FC
HARDWAR
E
SOFTWAR
E

DEFINICION Y
ORIGEN DEL
TERMINO
INFORMATICA

ELECTRONICOS QUE FORMAN
PARTE DE LA PC.

DE LAS CRONOLOGICA LOS _
COMPUTADORA INSTRUMENTOS UTILIZADAS
S ANTES DE LA APARICION DE LA
PC.
HISTORIA DE ) DEFINICION DEL TERMINO
LAS COMPUTADORA.
COMPUTADOR CONOCER DE MANERA
AS CRONOLOGICA LAS ETAPAS
EVOLUTIVAS O GENERACIONES
_ ] _ | DELAS COMPUTADORAS.
ESTRUCTURA [IDENTIFICAR ENEL CPU CADA |4 CONOCER EL CONCEPTQ DE
BASICA DE UNA | UNO DE LOS COMPONENTES HARDWARE Y SOFTWARE,

CONOCER LOS COMPONENTES

FUENTE DE PODER, TARJETA
MADRE, PROCESADOR,
MEMORIAS, DISCO DURO,
FLOPY, CD RCM, RANURAS DE
EXPANSION, BIOS, CHIPSET,
ETC.

CONOCER LOS TIPOS DE
SOFTWARE EXISTENTES:

A) SISTEMAS OPERATIVOS

B) SOFTWARE DE
APLICACIONES

C) SOFTWARE DE UTILERIAS
"TDEFINIR €L TERMINO DE
INFORMATICA Y CONOCER SU
‘ ORIGEN

BASICOS DE UNA PC COMO SON

| 4

-

TEC
v UNK,AUON
APROBO:C. G U T

E

GIAS DE LA INFORMAGIO N

REVISO:

FECHA DE ENTRADA EN VIGOR: SEPTIEMBRE DEL 2004

COMISION

¥ COMUNICACION

| ACADEMICA  NACIONAL
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION




-

HOJA DE UNIDADES TEMATICAS CON DESGLOSE DE TEMAS, SABER HACER
INFORMACION REQUERIDA POR UNIDAD TEMATICA

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

1. NOMBRE DE LA ASIGNATURA: INFORMATICA | o
2. UNIDAD TEMATICA I " CONCEPTOS BASICOS DE SISTEMAS OPERATIVOS sk
3. HORAS PRACTICAS: 0 ' :

4. HORAS TEORICAS: 3

5. HORAS TOTALES: 3

8.

OBJETIVO: CONOCER LOS ASPECTOS FUNDAMENTALES DE LOS SISTEMAS OPERATIVOS

TS S e
Pty Tl AL : P CTEDRIA
DEFINICION DE
SISTEMA CONOCER EL CONCEPTO DE 5
OPERATIVOS SISTEMA OPERATIVO :
EVOLUCION DE ’ RESENA HISTORIA DE COMO
LOS SISTEMAS FUERON EVOLUCIONANDO LOS 5
OPERATIVOS SISTEMAS OPERATIVOS DESDE :
o ) SUS INICIOS. -

CLASIFICACION i CONOCER LA CLASIFICACION DE |1
DELOS LOS SISTEMAS OPERATIVOS EN
SISTEMAS BASE A SU FUNCIONAMIENTO.
OPERATIVOS _
FUNCIONAMIEN T o FORMA EN QUE TRABAJA 1
TGO A NIVEL INTERNAMENTE UN SISTEMA
GENERAL DE OPERATIVO.
UN SISTEMA
OPERATIVO

! TOTAL o 3

REVISO: COMISION ACADEMICA NACIONAL | DE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Y COMUNICACION

FECHA DE ENTRADA EN VIGOR: SEPTIEMBRL. DEL 2004

F-CAIN-5A-03-PE-1D



INFORMACION RE QUERIDA POR UNIDAD TEMATICA

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIO%

1. NOMBRE DE LA ASIGNATURA: INFORMATICA | ‘“M ce.m

2. UNIDAD TEMATICA ItI: UTILERIAS PREVENTIVAS PARA LA PC

3. HORAS PRACTICAS: 0

4, HORAS TEORICAS: ' 2

5.  HORAS TOTALES: 2

6. OBJETIVO: PROPOSITO: QUE EL ALUMNO CONOZCA LAS HERRAMIENTAS PREVENTIVAS QUE

PERMITEN DAR MANTENIMIENTO A NUESTRA PC.

SABER
HERRAMIENTAS : CONOCER 1LAS PRINCIPALES|2
(ANTIVIRUS, HERRAMIENTAS PREVENTIVAS
SCANDISK, QUE NOS PERMITEN
DEFRAG, MANTENER CIERTOS ASPECTOS
FORMAT) DEL  FUNCIONAMIENTO DEL
SISTEMA, TANTO A NIVEL
SOFTWARE COMO A NIVEL
HARDWARE
TOTALES 0 2

REVISO: COM}S1ON_ ACADEMICA  NACIONAL DE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Y COMUNICACION

FECHA DE ENTRADA EN VIGOR: SEPTIEMBRE DEL 2004

F-CADYESA034 09



HOJA DE UNIDADES TEMATICAS CON DESGLOSE DE TEMAS, SABER HACER Y S&BER

1. NOMBRE DE LA ASIGNATURA:

=2 B4 T R T T N

- DBJETIVO..

. UNIDAD TEMATICA IV

. HORAS PRACTICAS:
. HORAS TEORICAS: 5
. HORAS TOTALES:

INFORMACION REQUERIDA POR UNIDAD TEMATICA

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

45

50

INFORMATICA |

E;

QUE EL ALUMNGO MANEJE CON DESTREZA LOS PAQUETES: WINDOWS, WORD, EXCEL Y POWER POINT,
PARA DAR ALTA CALIDAD A SUS TRABAJOS Y REPRESENTACIONES GRAFICAS PARA INTRODUCIR
TEXTOS EFICIENTEMENTE, LOS EDITE Y 1.0S PRESENTE DE MANERA ESTETICA.

WINDOWS

WORD

APROBO-C. G U T.

MICROSOFT | ENTORNO DE TRABAJO DE

ABER HACERT"

S RACTICAS V55

K SAR ER

CONFIGURAR ESCRITORIO DE
WINDOWS

MANIPULAR VENTANAS, MENUS
Y CUADROS DE DIALOGQ.
UTILIZAR EL MENU DE INICIO DE
WINDOWS Y SUS PROGRAMAS.
CONFIGURAR WINDOWS ON Ei
PANEL DE CONTROL: FECHA 'Y
HORA, MONITOR, MOUSE,
COLORES Y ELEMENTOS DE
ESCRITORIO.

UTILIZAR EN ICONO MI P PARA
ADMINISTRAR PROGRAMAS Y
ARCHIVOS,

CREACION DE NUEVAS
CARPETAS Y ARCHIVOS.
DESPLAZAMIENTO Y COP A DE
ARCHIVOS Y CARPETAS.

USQ DE PAPELERA DE
RECICLAJE i
BUSQUEDA DE ARCHIVOS Y |
CARPETAS.
WORD
INTRODUCIR TEXTO A LOS |
DOCUMENTOS |
CORTAR, COPIAR, MOVER Y

MODIF CAR TEXTO.

WINDOWS BASICO.
ESCRITORIO, MENU DE INICIO.
BARRA DE TAREAS, M1 PC. :
PANEL DE CONTROL. '
ACCESORIOS.

WORD BASICO., B
CREACION Y EDICION DE :
DOCUMENTOS.

12 ]

REVISO: COMISION  ACADEMICA  NACIONAL .
TECNOLOGIAS DE | A INFORMACION
Y COMUNICACION

DE

FECHA DE ENTRADA EN VIGOR: SEPTIEMBRE DL 2004

F-CADI-5A-03-PL-CS



INFORMACION REQUERIDA POR UNIDAD TEMATICA PR

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

DOCUMENTOS. ,
VISTA PRELIMAR E IMPRESION.
CONFIGURAR PAGINA.

ENCABEZADO Y PIE DE FAGINA.

FORMATO A PARRAFOS Y
FUENTES. COPIAR FORMATO
IMPRIMIR DOCUMENTOS
REVISION DE ORTOGRAFIA Y
GRAMATICA

BUSQUEDA Y REEMPLAZ( DE
TEXTO

TABLAS E IMAGENES.

SET sy UE Z0UCAD .
%‘Lm Ccrom rupesta
P Efry

Wttt

MICROSOFT
EXCEL

'MICROSOFT
POWER POINT

\:’J\;\

ELABORO: CMi

| COMENTARIOS

ENTORNO DE TRABAJO DE
EXCEL

ABRIR Y CERRAR LIBROS
EDICION DE LA INFORMACION
EN CELDAS

CORTAR, COPIAR, PEGAR Y
PEGADO ESPECIAL
INTRODUCCION DE VALORES Y
FORMULAS

VISTA PREVIA E IMPRESION
COMBINACION Y DIVISION DE
CELDAS

FORMATOS DE CELDAS
INSERCION Y ELIMINACION DE
FILAS Y COLUMNAS

OCULTAR ¥ MOSTRAR CCLDAS
RANGOS

AUTOFORMATO

INSERCION DE OBJETOS DE
TEXTOS

GRAFICOS EN EXCEL

13 EXCEL BASICO. 2
CREACION Y EDRICION DE HOJAS
DE CALCULO.

APLICACION DE FORMULAS A LOS
DATOS.

GENERACION DE GRAFICOS

ENTORNO DE TRABAJO E
POWER POINT
GUARDAR ¥ CERRAR UN

: ARCHIVO
{NUEVA PRESENTACION

INSERCION DE TEXTOS LN LA
VISTA NORMAL

ANADIR NUEVAS DIAPQSITIVAS
ESTILO DE LA DIAPOSITIVA
DISENO DE LA DIAPOSITVA

TECHOLOGIAS DE LA INFORMACION

APROBO: C. G. U T.

V4
COMUNICACION

ADICION DE NOTAS DE ORADOR
AMBRE SION DE #A (TIVAS Y.

10 POWER POINT BASICO 1
CREAR PRESENTACIONES CON
VISTAS, TITULOS, IMAGENES,
PLANTILLAS DE COLORES Y
BLANCO Y NEGRO, ANIMACION Y |
DIBUJOS.

VISTA DE PRESENTACION i |

Wt

REVISO: COMISICN  ACADEMICA NACIONAL - DE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Y COMUNICACION

FECHA DE ENTRADA EN VIGOR: SLPTIEMBRE DEL 2004

FooabDl-5a-03.2E.09



HOJA DE UNIDADES TEMATICAS CON DESGLOSE DE TEMAS, SABER HACER Y £
INFORMACION REQUERIDA POR UNIDAD TEMATICA &8

g
s ¥,

. TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION %—-;} _
! PAGINAS DE NOTAS =
PATRONES O 0% ELuC/ oM At iCa
DIBUJO Y FORMATO A OBJETOS RO xS

IMAGENES PREDISENADAS
INSERCIGN DE IMAGEN D=SDE
UN ARCHIVO
ADICION DE EFECTOS DE
TRANSICIGN
INTERVALOS DE TRANSICIONES
EN DIAPOSITIVAS
INSERCION DE GRAFICOS EN LA
PRESENTACION

TOTALES 45 5

‘ ' REVISO: COMISION ACADEMICA NACIONAL - DE
NOLOGIAS DE LA INFORMACION TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
COMUNICACION Y COMUNICACION

APROBO.C. G U T FECHA DE ENTRADA EN VIGOR: SEPTIEMBRE DML 2004

F-CADE-SA-03-FE-0A



WeDos
HOJA DE UNIDADES TEMATICAS CON DESGLOSE DE TEMAS, SABER HACER \5‘%
INFORMACION REQUERIDA POR UNIDAD TEMATICA e

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

1. NOMBRE DE LA ASIGNATURA: INFORMATICA |
2. UNIDAD TEMATICA : INTERNET

3. HORAS PRACTICAS: 5

4.  HORAS TEORICAS 4

5.  HORAS TOTALES: . 10

6. OBJETIVO:

UTILIZAR INTERNET Y CORREO ELECTRONICO COMO UN MEDIO DE COMUNICACION Y COMO
APOYO A LA INVESTIGACION DE TEMAS DE CLASE.

HISTORIA DE CONOCER COMO FUE EL 5
INTERNET SURGIMIENTO DE INTERNET.
SERVICIOS DE ' DESCRIBIR A MANERA GENERAL |1
INTERNET CUAL ES LA FUNCION DE LOS
SERVICIOS BRINDADOS POR LA
RED (WWW, MAIL, FTP,
CHAT,.. ETC)
URL CONOCER QUE ES UN URL Y 5
COMQ ESTA COMPUESTO
WWW Y CUAL ES SU UTILIDAD Y DE QUE |4 QUE ES UN SITIO WEB . 1
MOTORES DE FORMA OPERAN PROTOCOLO UTILIZADO
BUSQUEDA BUSQUEDA DE INFORMACION FUNDAMENTOS DE LOS
UTILIZACION DE CPERADCRES NAVEGADORES Y MOTORES DE
EN LA BUSQUEDA DE BUSQUEDA
INFORMACION.
CORREO DAR DE ALTA UN CORREO 2 CONCEPTOS BASICOS(LOGIN, |1
ELECTRONICO |ELECTRONICO DE FORMA PASSWORD, DIRECCION, ETC.)
GRATUITA,
ENVIO Y RECEPCION DE
INFORMACION.
TOTAL 6 | 4
S y e
ELABORC: CO ON DE DIRECTOR REVISO: COMISION ACADEMICA NACIONAL - DE
OLOGIAS DE LA INFORMACION TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
OMUNICAGION Y COMUNICAGCION
APROBOAL. G UL T, FECHA DE ENTRADA EN VIGOR: SEPTIFMBRE DEL 2004

F-CADLSAORPE U



BASICA

MANUAL DEL USUARIO DE WINDOWS XP

BIBLIOGRAFIAS
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

MANUAL DEL YSUARIO DE WORD, EXCEL, POWER POINT

COMPUTACION INTERACTIVA
MICROSOFT OFFICE XP
VOLUMEN 1

KENNETH C. LAUDON
KENNETH ROSENBLATT
DAVID LANGLEY

ROBIN PICKERING
MC-GRAW-HILL

INTRODUCCION A LA COMPUTACION Y A LA PROGRAMACION ESTRUCTURADA

GUILLERMO LEVINE
MC-GRAW-HILL

-

//‘" -

ELABORG: [ON DE DIRECTORES
1TZCNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Y COMUNICACION

APRGEG.C. G. U T.

i)

REVISO: COMESIC’)N' ACADEMICA  NACIONAL © DE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Y COMUNICACION

FECHA DE ENTRADA EN VIGOR: SEPTIEMBRE DEL 2004

F-CADI-SA-G3-PE-09



